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Module Inventory (Phân hệ Kho vận) 

A. GIỚI THIỆU  

- Chức năng quản lý tồn kho của Odoo (Odoo Inventory) giúp doanh nghiệp kiểm tra 

và theo dõi các hoạt động từ đặt hàng, lưu kho, sắp xếp hàng hóa, vận chuyển... một 

cách dễ dàng và thuận tiện, tránh được những rủi ro như thất lạc hay thậm chí làm 

mất hàng.  

B. TÍNH NĂNG 

Quản lý kho hàng, địa điểm: 

Quản lý các thông tin kho hàng, địa điểm lưu trữ hàng hóa của doanh nghiệp. Người 

dùng có thể quản lý nhiều kho, nhiều địa điểm cùng một lúc. 

Điều chuyển hàng hóa:  

Quản lý điều chuyển hàng hóa, nhập kho, xuất kho sản phẩm. Lập và in các phiếu 

nhập, phiếu xuất, phiếu điều chuyển hàng hóa 

Quản lý hàng tồn kho:  

Quản lý xuất/nhập/tồn kho và thời hạn sử dụng của vật tư-hàng hóa theo từ lô phiếu 

nhập. 

Quản lý tính giá vốn tự động theo các phương pháp:  

Giá bình quân gia quyền, Giá bình quân thời điểm, Giá đích danh, Giá nhập trước xuất 

trước. 

Quản lý sản phẩm:  

Quản lý danh sách sản phẩm, số lượng, tồn kho tối đa, tồn kho tối thiểu của sản 

phẩm. 

Truy xuất:  

Quản lý, theo dõi nhật ký hoạt động của sản phẩm, chuyển từ đâu đến kho nào, xuất 

từ đâu, thời gian ngày tháng địa điểm cụ thể. 
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Báo cáo:  

Báo cáo phân tích kho hàng, báo cáo tồn kho, báo cáo dự báo tồn kho, báo cáo định 

giá tồn kho. 

C. HƯỚNG DẪN CẤU HÌNH VÀ THAO TÁC CÁC QUY TRÌNH TRONG PHÂN HỆ KHO 

VẬN (INVENTORY) 

CẤU HÌNH 

Sản Phẩm 

• Cài đặt phân hệ Kho 

• Cấu hình đơn vị tính 

• Tạo đơn vị 

• Tạo danh mục sản phẩm  

• Tạo sản phẩm  

Kho 

• Thiết lập cấu hình kho  

• Tạo kho 

• Tạo địa điểm  

• Tạo tuyến cung ứng 

• Tạo quy tắc 

• Tạo kiểu giao nhận 

• Tạo quy tắc sắp xếp  

QUY TRÌNH  

1. CẤU HÌNH PHÂN HỆ KHO VẬN  

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn thiết lập -> Tìm chọn sản phẩm -> 

tick chọn đơn vị tính -> Chọn nút “Lưu” để kết thúc. 

 

Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận. 
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Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn cấu hình, chọn thiết 

lập  
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Người dùng kiếm phần sản phẩm tick chọn đơn vị tính sau đó chọn nút “Lưu” để lưu 

cấu hình. 

2. TẠO ĐƠN VỊ  

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn nhóm đơn vị tính -> Chọn nút “Tạo” -

> Điền các thông tin cần thiết về đơn vị -> Chọn nút “Lưu” để kết thúc. 

 

Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận 
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Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn Cấu hình, chọn Nhóm 

đơn vị. 

 

Hệ thống hiển thị danh sách các danh mục đơn vị hiện có. Người dùng có thể chọn 

để xem thông tin chi tiết danh mục đơn vị hoặc chọn nút “Tạo” để tạo mới một danh 

mục đơn vị  
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Hệ thống hiển thị giao diện tạo mới danh mục đơn vị. Người dùng điền các thông tin 

cần thiết để tạo mới danh mục đơn vị. Sau đó chọn nút “Lưu” để tạo mới danh mục 

đơn vị. 

3. TẠO DANH MỤC SẢN PHẨM 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn nhóm sản phẩm -> Chọn nút “Tạo” -> 

Điền các thông tin cần thiết về danh mục sản phẩm -> Chọn nút “Lưu” để kết thúc. 

 

Người dùng vào phân hệ Kho vận 
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Hệ thống hiển thị giao diện Kho vận, người dùng chọn vào cấu hình, chọn nhóm sản 

phẩm.  

 

Hệ thống hiển thị giao diện các nhóm sản phẩm hiện có. Người dùng có thể chọn để 

xem thông tin nhóm sản phẩm. Hoặc chọn nút “Tạo” để tạo mới nhóm sản phẩm. 

 

Người dùng điền các thông tin tạo nhóm sản phẩm  

Tên danh mục 

Danh mục cha: nếu có 
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Ở phần Kho vận: 

Tuyến cung ứng: Lựa chọn tuyến cung ứng của nhóm sản phẩm 

Cách thức xuất nhập hàng hóa: Có 4 loại  

FIFO (First in First out): Nhập trước xuất trước 

LIFO (Last in First out): Nhập sau xuất trước 

Closest Location: Địa điểm gần nhất 

FEFO (First expired First out): Hết hạn trước xuất trước 

Ở phần định giá tồn kho:  

Phương pháp giá vốn: có 3 loại 

Giá tiêu chuẩn: Khi người dùng chọn phương pháp này, áp dụng dựa trên giá trị thực 

tế của từng thứ hàng hoá mua vào, từng thứ sản phẩm sản xuất ra 

Nhập trước xuất trước (FIFO): Khi người dùng chọn phương pháp này sẽ áp dụng 

dựa trên giả sử là hàng được mua trước hoặc SX trước thì được xuất trước và giá trị 

hàng xuất kho được tính theo giá của lô hàng nhập trước hoặc SX trước và thực hiện 

theo trình tự cho đến khi chúng được xuất ra hết. 

Gía trung bình (AVCO): Khi người dùng chọn phương pháp này, được tính bằng trung 

bình đầu kỳ và giá trị nhập hoặc sản xuất trong kỳ. 
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Khi chọn “Định giá tồn kho” Thủ Công sẽ hiện giao diện các trường thông tin để 

người dùng nhập. 

Định giá tồn kho “Thủ Công”: sẽ không phát sinh các bút toán kho nếu người dùng 

tạo các hoạt động xuất/nhập hàng hoặc luân chuyển hàng hóa, Người dùng sẽ xử lý 

thủ công các bút toán kho ở phần Kế Toán. 
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Còn khi chọn “Định giá tồn kho” Tự Động sẽ hiện giao diện có các trường thông tin 

thêm để người dùng nhập. 

Định giá tồn kho “Tự Động”: lúc này sẽ các phát sinh bút toán nếu người dùng tạo 

các hoạt động xuất/nhập hàng hóa, luân chuyển hàng hóa. Lúc này kế toán sẽ không 

phải nhập dữ liệu mà sẽ được chuyển tự động từ bên kho sang phân hệ kế toán để 

nhân viên kế toán kiểm soát 

 

• Tài khoản chênh lệch tỷ giá: Nếu có phát sinh giao dịch ngoại tệ, chênh lệch 

tỷ giá sẽ được đưa vào tài khoản này 

• Tài khoản doanh thu: Khi bán sản phẩm nhóm này, doanh thu được ghi nhận 

vào tài khoản.... 

• Tài khoản chi phí: Khi mua sản phẩm nhóm này. chi phí được ghi nhận vào 

đây 

o Với sản phẩm kiểu dịch vụ, đây sẽ là tk chi phí: 642, 641, 621, 622, 

627..... 

o Với sản phẩm kiểu hàng hóa: khi mua hàng đây sẽ là tài khoản trung 

gian ghi nhận hàng hóa chờ nhập kho. VD: 151, 3388 

• Tài khoản nhập kho: trùng với tài khoản chi phí nếu là sản phẩm hàng hóa. VD 

151, 3388 

• Tài khoản xuất kho: Khi bán, giá vốn hàng bán đưa vào tk này. VD 632 

• Tài khoản định giá tồn kho: Khi nhập kho, giá trị hàng hóa tồn kho sẽ để ở tài 

khoản này. VD: 151, 152, 153, 155, 156, 157... 

• Sổ nhật ký kho: Số nhật ký ghi nhận các bút toán kho của nhóm sản phẩm này 

• Tuyến hậu cần: Tuyến hàng hóa được áp dụng mặc định cho nhóm này. Nếu 

không áp dụng có thể bỏ trống 

 

Sau khi điền các trường thông tin cần thiết, người dùng sẽ chọn nút lưu để lưu nhóm 

sản phẩm mới vừa tạo. 
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4. TẠO SẢN PHẨM 

Vào module Inventory -> Chọn sản phẩm -> Chọn nút “Tạo” -> Điền các thông tin cần 

thiết về sản phẩm -> Qua tab mua hàng điền thông tin về nhà cung cấp -> Chọn nút 

“Lưu” để kết thúc. 

 

Người dùng vào phân hệ kho vận 

 

 

Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho Vận. Người dùng chọn vào Sản phẩm -> Sản 

phẩm  
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Hệ thống hiển thị giao diện tất cả các sản phẩm hiện có trong kho bao gồm sản 

phẩm có thể bán, có thể mua. Người dùng có thể nhấp vào một sản phẩm bất kỳ để 

xem thông tin chi tiết sản phẩm đó. Hoặc chọn nút “Tạo” để tạo mới một sản phẩm.  

 

Hệ thống sẽ hiện giao diện tạo mới sản phẩm. Người dùng sẽ điền các thông tin yêu 

cầu  
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Loại sản phẩm có 3 loại: Lưu Kho, Tiêu Dùng, Dịch Vụ 

Chính sách xuất hóa đơn có 2 loại: Số lượng đặt hàng, Số lượng đã giao. 

Khi chọn “Số lượng đặt hàng”: thì khi đặt hàng sẽ xuất hóa đơn 

Khi chọn “Số lượng đã giao”: thì khi hoàn tất giao hàng mới xuất hóa đơn 

 

Sau đó người dùng chọn sang Tab Mua hàng. Điền thông tin mua hàng của sản phẩm 

này bao gồm thông tin nhà cung cấp, giá + tiền tệ, thời gian giao hàng. 

 

 

Người dùng có thể chọn vào icon như hình để thêm các trường thông tin chi tiết về mua 

hàng sản phẩm đem ra ngoài. 
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Sau đó người dùng sẽ chọn nút “Lưu” để tạo mới sản phẩm. 

 

5. TẠO QUY TẮC TÁI CUNG ỨNG 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn quy tắc tái cung ứng -> Chọn nút 

“Tạo” -> Điền các thông tin yêu cầu -> Chọn nút “Lưu”. 

 

Người dùng vào phân hệ Kho vận 

 

Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn vào Cấu hình -> Chọn 

quy tắc tái cung ứng 
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Hệ thống hiển thị giao diện Quy tắc tái cung ứng. Người dùng chọn nút “Tạo” để tạo 

mới một quy tắc tái cung ứng. 

 

 

Người dùng điền tên thông tin sản phẩm tái cung ứng, số lượng tối thiểu của sản 

phẩm ở kho, số lượng tối đa của sản phẩm ở kho.  

Điền các trường thông tin yêu cầu, sau đó nhấn nút “Lưu” để kết thúc. Khi hết hàng 

sản phẩm hoặc sản phẩm bằng ở mức tổi thiểu đã được thiết lập thì hệ thống sẽ tự 

động đặt đơn mua hàng với số lượng tối đa mà mình đã thiết lập.  

6. TẠO KHO 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn kho hàng -> Chọn nút “Tạo” -> Điền 

các thôn tin cần thiết -> Tick chọn kiểu giao nhận -> Tick chọn tái cung ứng -> Chọn 

nút “Lưu” 
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Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận.  

 

 

Hệ thống hiển thị giao diện Tổng quan kho, các kiểu giao nhận của các kho hiện có.  

Người dùng chọn vào Cấu hình -> Chọn Kho hàng.  
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Hệ thống hiển thị giao diện các Kho hàng. Người dùng có thể chọn vào kho bất kỳ để 

xem thông tin chi tiết. Hoặc người dùng chọn vào nút “Tạo” để tạo mới kho hàng.  

 

 

 

 

 

 

Người dùng điền các thông tin để tạo mới kho như Tên nhà kho, Tên viết tắt nhà kho, 

Tick chọn các kiểu giao nhận hàng, xuất hàng sau đó chọn nút “Lưu” để lưu tạo mới 

kho hàng.  

7. TẠO ĐỊA ĐIỂM 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn địa điểm -> Điền các thông tin bắt 

buộc -> Chọn nút “Lưu” 
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Người dùng vào phân hệ Kho vận.  

 

 

Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn vào Cấu hình -> Chọn 

vào địa điểm. 

 

 

 

Hệ thống sẽ hiện thị các địa điểm đã có. Người dùng có thể bỏ Nhóm “Nội bộ” để 

xem các địa điểm khác  
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Người dùng có thể xem thông tin chi tiết địa điểm bằng cách chọn vào. Hoặc có thể 

tạo mới địa điểm bằng cách chọn nút “Tạo”.  

 

 

 

Điền các thông tin về Địa điểm mới như: Tên địa điểm, Tên địa điểm cha,  
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Chọn Kiểu địa điểm 

Kiểu địa điểm có các kiểu như:  

• Địa điểm nhà cung cấp 

• Xem 

• Địa điểm nội bộ 

• Địa điểm khách hàng 

• Thất thoát/Kiểm kê 

• Sản xuất 

• Địa điểm chuyển tiếp 

Kho vận có các kiểu chọn như:  

• First in First Out 

• Last in First Out 

• Closest Location 

• First Expiry First Out 

 

8. TẠO TUYẾN CUNG ỨNG 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn tuyến cung ứng -> Điền các thông tin 

bắt buộc -> Tick chọn những thông tin cần thiết -> Thêm một dòng quy tắc -> Tạo quy 

tắc -> Điền các thông tin quy tắc -> Chọn nút “Lưu và tạo mới” quy tắc -> Chọn nút 

“Lưu”. 

 

Người dùng chọn vào phân hệ Kho hàng.  
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Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn vào Cấu hình, Chọn 

Tuyến cung ứng để xem thông tin các tuyến cung ứng. 

 

Khi tạo Kho thì hệ thống sẽ tự tạo các tuyến cung ứng tương ứng. 

Người dùng có thể tạo tuyến cung ứng khác phù hợp với nhu cầu sử dụng.  
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Người dùng điền các thông tin như: Tên tuyến cung ứng, để tạo mới tuyến cung ứng 

cho một kho bất kỳ. Người dùng chọn Thêm một dòng để tạo các quy tắc cho tuyến 

cung ứng.  

Khi chọn thêm một dòng hệ thống sẽ hiện ra giao diện:  

 

Người dùng điền tên thông tin Quy tắc. 

Ở trường Thực hiện: Có các kiểu chọn Xuất từ, Nhập từ, Xuất & Nhập, Sản xuất, Mua 

Người dùng điền các thông tin tạo quy tắc sau đó chọn Lưu và Đóng.  
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9. TẠO KIỂU GIAO NHẬN 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn kiểu giao nhận -> Điền các thông tin 

yêu cầu -> Chọn các trường thông tin cần thiết -> Chọn nút “Lưu”. 

 

Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận. 

 

Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn vào Cấu hình, Kiểu 

giao nhận.  
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Người có thể chọn nhóm theo -> chọn Kho để nhóm lại nhằm mục đích có thể theo 

dõi các kiểu hoạt động của từng kho dễ dàng hơn  

Người dùng có thể tạo mới một kiểu giao nhận bằng cách chọn nút “Tạo” để tạo mới 

kiểu giao nhận.  

 

Điền các thông tin về kiểu giao nhận như là kiểu hoạt động, mã (nếu có), loại hoạt 

động, Kho chính, Địa điểm, Chi tiết hoạt động. Sau đó sẽ chọn nút “Lưu” để lưu thông 

tin tạo mới.  

 

10. XEM BÁO CÁO TỒN KHO 

Vào module Inventory -> Chọn báo cáo -> Chọn báo cáo tồn kho -> Chọn tồn kho 

tại ngày -> Chọn ngày cần xem tồn kho -> Chọn nút “Xác nhận”. 

 

Người dùng chọn vào phân hệ kho vận. 
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Người dùng chọn vào phần Báo cáo -> Chọn vào Stock  

 

 

Hệ thống sẽ hiện giao diện thông tin báo cáo sản phẩm. 
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Người dùng có thể chọn Lọc theo Kho hàng hoặc lọc theo Danh mục sản phẩm 

để xem các báo cáo sản phẩm  

 

 

 

Người dùng Chọn vào Báo cáo -> Địa điểm để xem Báo cáo Địa điểm  

 

Người dùng xem được báo cáo sản phẩm theo địa điểm trong hệ thống. 
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Chọn Tồn Kho Tại Ngày để xem tồn kho theo thời điểm ngày giờ cụ thể  

 

 

 

 

Chọn ngày giờ cụ thể sau đó chọn nút “Xác Nhận” 

Người dùng chọn xem báo cáo khác: Moves History  

 

Chọn Báo cáo -> Moves History 
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Hệ thống sẽ hiển thị giao diện Moves History. Người dùng có thể xem được sản 

phẩm của mình đã di chuyển kho từ kho nào đến kho nào vào ngày nào, thời gian 

nào, số lượng cụ thể 

 

11. TẠO QUY TẮC SẮP XẾP 

Vào module Inventory -> Chọn cấu hình -> Chọn quy tắc sắp xếp -> Điền các 

trường thông tin yêu cầu -> Chọn nút “lưu”. 
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Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận.  

 

 

Người dùng chọn vào Cấu hình -> Chọn vào Quy tắc sắp xếp 

 

Người dùng sau khi chọn nút Tạo để tạo một quy tắc sắp xếp, Điền các thông tin về 

quy tắc sắp xếp khi sản phẩm về sẽ được sắp xếp vào khu vực nào của kho. Sau đó 

sẽ chọn nút Lưu để lưu quy tắc.  

12. QUY TRÌNH ĐIỀU CHUYỂN HÀNG HÓA 

Vào module Inventory -> Chọn hoạt động -> Chọn điều chuyển hàng -> Chọn nút 

“Tạo” -> Điền các thông tin bắt buộc -> Chọn “Đánh dấu cần làm” -> Chọn “Xác nhận” 

-> Chọn áp dụng.  
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Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận.  

 

 

Hệ thống hiển thị giao diện Kho vận. Người dùng chọn Hoạt động -> Chọn Điều 

chuyển hàng.  
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Hệ thống hiển thị giao diện danh sách phiếu chuyển hàng hóa gồm xuất kho, nhập 

kho  

 

 

Hệ thống hiển thị giao diện Điều chuyển hàng hóa. 

Người dùng điền các thông tin điều chuyên như:  

Danh bạ: Địa chỉ giao nhận hàng 

Kiểu hoạt động: chọn loại Hoạt động như Kho A: trả hàng, Kho B: Nhận hàng… 

Địa điểm nguồn: Địa điểm chuyển hàng 

Vị trí đích: Địa điểm nhận hàng  

Ngày dự kiến: ngày dự kiến chuyển kho  

Sản phẩm: Chọn sản phẩm, số lượng chuyển hàng 
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Chuyển qua Tab Thông tin bổ sung chọn người phụ trách điều chuyển hàng  

 

 

Người dùng điền các thông tin điều chuyển hàng 

Sau đó người dùng chọn nút “Đánh dấu cần làm”  

 

 

Lúc này trạng thái đơn chuyển hàng để chuyển sang Sẵn sàng. Người dùng kiểm tra 

lại về thông tin chuyển hàng. Sau đó sẽ chọn nút “Xác nhận” 
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Chọn nút “Áp dụng” để chuyển  

 

Trạng thái đơn hàng đã chuyển sang Hoàn thành. Quy trình đã hoàn tất. 

13. QUY TRÌNH XEM, KIỂM KÊ KHO 

Vào module Inventory -> Chọn hoạt động -> Chọn kiểm kê kho -> Xem kiểm kê kho 

sản phẩm -> Chọn nút “Tạo” -> Điền thông tin -> Chọn nút “lưu” 

 

Người dùng chọn vào phân hệ Kho vận. 
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Hệ thống hiển thị giao diện phân hệ Kho vận. Người dùng chọn vào Hoạt động -> 

Chọn kiểm kê kho. 
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Hệ thống hiển thị giao diện Kiểm kê kho. Người dùng có thể kiểm kê tồn kho số 

lượng sản phẩm, Người dùng chọn nút Tạo để tạo ra, kiểm tra số lượng sản phẩm 

thực tế đã kiểm kho.  

14. QUẢN LÝ ĐIỀU CHUYỂN PHIẾU GIAO HÀNG 

 

Vào phân hệ Kho Vận. Chọn xem thông tin Phiếu giao hàng  
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Hệ thống hiển thị danh sách các phiếu giao hàng 

Người dùng có thể lọc phiếu theo trạng thái hiển thị trên thông tin từng phiếu  

 

Ở những phiếu có trạng thái Sẵn sàng: 

Người dùng có thể xác nhận phiếu để điều chuyển hàng hóa 

 

 

Chọn Áp dụng để Điều Chuyển Ngay  
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Trạng thái phiếu đã chuyển thành Hoàn Thành.  

 

 

 

 

 


